Manual

Basetool

S& har gor du for att synas pd Visitnorsjo.se

l. Logga in p& ditt konto
Om du ar osaker om ni har ett konto eller inte, kontakta oss! Om du lagts till som admin pa ett befintligt
konto foljer du intruktionerna du fatt via mail med avsdndare Basetool. Kolla i skrapposten ifall du inte
hittar i din inkorg. Ifall det inte finns ett konto for ditt foretag eller forening behdver du registrera ett konto

Gain pa www.basetool.se och tryck pa "Logga in/registrera”. Valj sedan "Logga in som foretag” och fyll i
formularet for att registrera. Ar ditt féretag/férening redan registrerat loggar du in som vanligt.
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' Mdrknudsfﬁr ditt féretag snabbare och
e ~wwenklare @n nagonsin.

Hi basetool
Basetool for foretag

Vi har utvecklat en helt ny applikation specialanpassat for
mohbiltelefoner. Aldrig har det varit enklare att halla sina

produkter och tjanster uppdaterade. \
Logga in till Basetool for foretag VAU
ELLER

BASETOOL
Basetool administration

F&r dig som har administratdrsrattigheter i Basetool-
plattformen eller for dig som vill jobba i den gamla miljén.

Logga in till Basetool administration
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Visa allt innehall

Har lagger man till nya
produkter, exempelvis
om man erbjuder
boende, aktivitet eller
restaurang, eller
planerar ett evenemang.

() Skapa innehéll



2. Lagg till anvandare
Ar ni flera som behéver tillgang till Basetool kan ni lagga till dem genom att ga in pa:
Meny -> Anvandare -> Lagg till anvandare
och sedan fyllai tilltdnkt persons mailadress. Vi rekommenderar sarskilt foreningar att
lagga till flera personer sa att nar det sker férandringar i styrelsen har man sakrat upp sa
inloggningsuppgifterna inte forsvinner med nagon. Ni boér dven lagga till kanal-

administratéren (turist@norsjo.se)
pa sa vis kan vi hjélpa er att uppdatera eller skapa nya anvdndare ifall uppgifter forsvinner.
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B Skapa verksamhet

Glédm inte att publicera nér du ar ar klar.

Innehall

Verksamhetens namn *

TEST

Adress *

Telefonnummer
==

mmm T

Epost

Hemsida
Oppettider
Beskrivning *
Sammanfattning *
"

Kategori

Direktinformation

3. Publicera innehall
Kanske har ditt féretag eller férening
flera saker att erbjuda, restaurang och
boende exempelvis, eller kanske en akti-
vitet eller sevardhet. D3 ska du skapa en
ny verksamhet genom att forst trycka pa
"skapa innehall” pa starsidan och sedan
"skapa verksamhet”.

Nar du gjort det ser sidan ut som visat har
till vanster. Det ar inte komplicerat, allt
du behover gora ar att fylla i informatio-
nen som efterfragas. Notera att det mas-
te finnas en beskrivning och en samman-
fattning for att innehallet ska publiceras.

Falt som saknar stjarna behéver inte fyl-
las i om man inte vill.

Kategori
Valj en kategori som passar din verksam-
het. Ar det aktiviteter kopplat till fiske

vill vi att ni véljer kategori_service.
Annars hamnar det fel.

Har du ett evenemang eller en tids-
begransad aktivitet du vill berdtta om sa
gor du pa samma satt, fast valjer att skapa
evenemang istallet for verksamhet.

Arena

Nar evenemang skapas kan man behdéva
lagga till en arena. Om arenan inte finns
att valja, sa skapar du helt enkelt en ny,
och det kan du gora direkt nar du skapar
evenemanget.

Nar du ar n6jd med innehallet gar du
vidare till publicering. D& ar det dags att
valja vilken kanal du vill synas i.

Har kommer Norsj6 att komma upp som
alternativ och da valjer du den.

Ar ni medlem i Gold of Lapland eller Visit
Skellefted och vill publicera samma pa
flera sidor kommer dessa att komma upp
som forslag forst nar du ar klar med publi-
ceringeniden forsta kanalaen.



Publicering
Valj kanal du vill synas i

Publik kanal

Morsjo
WA S TS . 8

Kanal far Norgjd kammun

Las mer om kanalen —

e Kom ihdg att valja vilka
< Publicering kategorier som passar bast in
pa det innehall du publicerar.

) ) Detta avgor vart pa hemsidan
Publicera i Gold of Lapland som det kommer synas.

Omrade

Ar det ett fiskevirdsomrade
eller forening, valj kategori
"Service”

Kategorier
Mat och dryck

Meddelande
Lases av den som granskar innehallet for kanalen

Jag vill lagga till alternativa publicerings-

och slutdatum



Ta bort innehall

Evenemang eller tidsinstallda verksamheter avpubliceras automatisk pa det angivna slutdatumet.
Men for att undvika att ha for mycket innehall att navigerai, eller ifall nagot blev fel kan man vilja
att radera. For att gora det gar du in pa menyn (tre streck) och valjer sen innehall. D& ser det ut som
nedan. Tryck pa de tre prickarna vid innehallet du vill radera och vilj sedan "ta bort”.

Hi basetool f A

Testforetaget

Inmahdll

(® Skapa innchall

Mitt innehall Filtrara

Testforetaget
Fridfulla Rénnudden

Typ Huvudverksamhat, Arena, Arrangdr
Senast uppdaterad 2023-08-02
Status Fublicerad

Redigera

TEST

Typ Varksamhat
Senast uppdaterad 2023-06-26
Status Ej publicerad

Redigera

Evenemang

MOrs|o oig FiKe

Tvp Evenamang
Sanast uppdaterad 2023-06-02
Status Fublicerad

Redigera



Ovrig’r

Abbonemang
Visponsrar alla verksamheter i Norsjo kommun med ett Basic-konto. Vill man uppgradera sitt konto
for att fa fler funktioner, far man sta for den extra kostnaden sjalv.

Granskning
Nar ni publicerar innehall kan det dr6ja en stund innan det syns pa hemsidan, detta ar for att inne-
hallet behover granskas av en kanaladministratér innan det publiceras.

Support

Om ni stoter pd problem kan ni ta kontakt med oss pa Norsjo kommun eller Basetool support. De
ar valdigt tillmotesgdende och hjdlpsamma.

Kontaktinformation

turist@norsjo.se

Basetool support
031-788 1520
support@basetool.se






